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En el caso de ser colaborador social, seleccione la opción para el 
ejercicio 2010 y siguientes del apartado correspondiente en su caso. 
Para ello deberá identificarse con certificado electrónico.

Indique el ejercicio fiscal de la declaración presentada y pulse 
"Acceder". 



Indique el NIF-NIE del colaborador para obtener la lista de expedientes 
o bien indique el NIF del declarante para a acceder a los expedientes 
del titular. A continuación pulse "Acceder".

Si accede con el NIF del colaborador, accederá a un resumen de 
todos los expedientes de declaraciones informativas que puede 
consultar y modificar. 

Le adelantamos que únicamente podrá modificar expedientes que se 
encuentren en situación "Correcto" o "Con anomalías". En los 
expedientes en tramitación o en revisión sólo podrá consultar la 
historia del expediente y las anomalías detectadas tras la revisión 
inicial del expediente.

A continuación, haga clic sobre el número de la columna "Justificante" 
que corresponda con el expediente que quiera consultar o corregir.



En función del estado de tra) itación de la declaración aparecerán 
distintas opciones en el ) en*  "+ er, icios - isponibles".  

"Consulta detallada de ano) al/ as" genera un fichero P- F con las 



anomalías de la declaración ) similar a las cartas que desde la 
* ependencia de Informática se envían cuando las declaraciones 
tienen errores o registros no identificados+ . Puede optar por generar el 
documento con todos los errores o sólo con los de determinado tipo.



"Modificar registros de detalle" per) ite ) odificar los registros de tipo 2 
que se consideren oportunos. 0 ras corregir los registros y, una , e1  
que los ca) bios se hayan consolidado, ta) bi2 n se actuali1 ará la hoja 
resu) en por lo que no será necesario ) odificarla. En cada 
presentación podrá ) odificar un ) á3 i) o de 4 00 registros.



Puede buscar el registro que desea modificar por "* etalles Erróneos", 
"* etalles Modificados", "* etalles No Identificados" o indicando el NIF o 
el número de detalle.

Para acceder al registro haga clic en el indicador a. ul que aparece 
junto al número de detalle. Si existen datos erróneos, el campo 
aparecerá en amarillo. 0 na ve.  modificados, los campos pasarán a 
color naranja y se habilitará el botón "Evaluar Cambios" para continuar 
con la corrección. 





Si el estado es correcto, pulse el botón "Guardar cambios" que se 
habilita para realizar el envío y, por último "Presentar Modificados". 

En la página siguiente haga clic en "Continuar", y por último pulse 



"Firmar y Enviar". 

Puede imprimir la hoja resultante como justificante de la corrección 
desde el enlace "Ver en formato imprimible".

"Modificar hoja resumen" permite modificar datos de la hoja resumen.



% ccederá a los datos de la hoja resumen y podrá modificar los datos 
que considere oportunos. Si existen datos erróneos los campos 
aparecerán en amarillo. ( os campos modificados se mostrarán en 
color naranja.

) evise los datos modificados antes de confirmar la presentación y 



haga clic en "Continuar".

Continúe con la presentación de la modificación hasta que le apare. ca 
el número de registro asociado a la misma.

Puede imprimir la hoja resultante como justificante de la corrección 
desde el enlace "Ver en formato imprimible".

"2 aja registros de detalle" permite eliminar registros que se hayan 
incluido en la declaración. Estas modificaciones actuali. an 
automáticamente la hoja resumen de la declaración por lo que no 
tendrá que hacer cambios en ella.



El procedimiento de búsqueda de registros es similar al del resto de 
servicios. Una vez localizados sólo tendrá que seleccionarlos y hacer 
clic en "Continuar".



"Alta registros de detalle" permite dar de alta un nuevo registro 
siempre que no existan errores en el registro de tipo 1. No es posible 
dar de alta registros con errores4  en este caso, se mostrarían los 
campos coloreados en amarillo. El alta de registros de tipo 2 nuevos 
actuali. a automáticamente la hoja resumen de la declaración por lo 
que no tendrá que hacer cambios en ella.



� ntroduzca los datos del registro de tipo   que quiera incluir en cada 
uno de los campos. ! e mostrarán en color naranja todos aquellos 
campos en los que incluya información. $ aga clic en "Continuar". En la 
pesta% a &  "Confirmar presentación" revise que los datos que va a 
presentar son correctos. Vuelva a pulsar el botón "Continuar".



A continuación enla. ará con el registro telemático para presentar la 
modificación con el alta del registro. 6 aga clic en "Firmar y Enviar".
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Tenga en cuenta que tras la modificación de uno o más registros de 
detalle es necesario esperar para que los cambios se hagan efectivos. 
El proceso de consolidación de modificación de detalles se ejecuta 
cada cierto tiempo; por lo tanto, si las opciones "Modificar registros de 
detalle", "Modificar hoja resumen" o "Baja registro de detalle" no están 
disponibles es porque aún no se ha consolidado el cambio.

Ayúdenos a mejorar el servicio indicándonos si esta información le ha 
sido de utilidad (pulse "No" para contactar con el soporte por correo 
electrónico)
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Otros enlaces de interés

Entidades emisoras de certificados electrónicos 
admitidos por la AEAT

Cómo obtener un certificado electrónico

Certificados electrónicos (Menú general: todo 
sobre la firma digital)
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