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PRESENTACION

Como Técnico en Relaciones
Laborales, destacar que estoy en
constante formacién, de forma
autodidacta y a través del C.G.S.S,,
aptitud que durante el periodo de la
pandemia me hizo superar todas las
constantes novedades que teniamos

que ir tratando. Soy organizada y

metddica, ademas de estar
capacitada para la resolucién de
conflictos.

APTITUDES

e Disciplina, constancia y alta
motivacion.

e Adaptacion al cambio.

e Habilidad para trabajar en equipo
y crear un clima productivo y
saludable.

e Polivalente y resolutiva.

e (Capacidad de escucha activa.

AURORA MARIA
CARDENAS CUBINO

GRADUADO SOCIAL

FORMACION

02/1992
Seminario de la Universidad de Granada. Graduado Social -

Relaciones laborales / Calle Vidrio (Sevilla).

FORMACION COMPLEMENTARIA

Curso de Adaptacion Pedagdgica en el Instituto de Ciencias de
la Educacidn de la Universidad de Sevilla.
05/1992

Fundacion Esculapio-UGT-Consejeria de Empleo.

Técnico de Prevencion en Riesgos Laborales Seguridad en el
Trabajo Nivel Superior.

12/2007

EXPERIENCIA PROFESIONAL

09/2022 — ACTUALIDAD

AS SUN AS POSSIBLE S.L. — CONSULTORIA.

Auxiliar administrativa.

*Tareas contables, conciliaciones bancarias, elaboracion de
informes y facturacion.

09/2021 -08/2022

BUFETE JESUS MANUEL GONZALEZ GIL.

Administrativa administracion de fincas.

*Convocatoria, Presupuesto, Acta de Junta de Propietario y Libro
de Actas.

*Mediacion entre propietario y compafiia de seguro hasta la
resolucidn total de siniestro.

*Solicitud de presupuestos para mejora de las comunidades.
*Seguimiento vencimiento de pdlizas de seguros.



OTROS
CONOCIMIENTOS

Carnet de conducir tipo B, con
vehiculo propio.

Paquete Office.

Ofimatica en la Nube.

Casia, SILTR@.

CONTRAT@, GESCONTRAT@,
NETCONTRAT@.

MONITOR INFORMATICA.

A3 NOM.

Contasol.

Factusol.

GESFINCAS, NORMA 43.
Internet y redes sociales
(Facebook, Instagram, Twitter).

09/2018 —12/2018

CEBRIAN ASESORES & ADMINISTRADORES DE FINCAS.

Graduado Social.

*Atencion y asesoramiento al cliente General, Auténomo, Agrario.
*Tramitacién de ERTES.

*Despidos.

*Escritos a organismos oficiales. Subvenciones.

*Afiliacidn, contratacidn, ndminas, seguros sociales, finiquitos.
*Mod.111y 190.

01/2018 — 09/2018
ASESORIA MANUEL HERNANDEZ.
Administrativa laboral.

01/2010-07/2017
BUFETE DRAKE, MONEDERO & ARJONA.
Adminitrativa laboral.

07/2004 —12/2009 / 01/2010-07/2017

GRUPO SATO SPORT
e Graduado Social Empresa (01/2010 - 07/2017).
e Recepcionista (07/2004 - 12/2009).



